课室会议室使用申请表（行政楼、培训楼）
                                                填表日期：     年     月      日

	申请部门
	
	使用时间
	

	使用类别
	□培训学习        □部门会议       □校级会议       □外部接待

	参会校领导
	
	参会人数
	

	会议名称
	

	申请地点
	□行政楼301    □行政楼401报告厅    □培训楼阶梯课室    □培训楼贵宾室

	使用设备
	□投影 □电子条屏 □电子白板
	备注
	

	经办人
	
	联系电话
	

	非干校培训业务审批
	申请部门负责人
	

	
	培训处
	

	
	公寓负责人
	

	备注：
1. 行政楼、培训楼的课室、会议室主要用于干校培训业务。其它使用申请需提前两天填写此申请表。
2. 公寓负责人根据会议室当前使用情况、会议内容及参会人数安排地点。
3. 现场由申请部门负责布置及跟进，公寓服务员配合。    
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